
5

PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

DINAS PENANAMAN MODAL
DAN PELAYAITAN TERPADU SATU PINTU

NOMOR SOP 2/PEI|{{B/2A22

TANGGAL PEMBUATAN November 2022

REVISI KE

TANGGAL REVIU

TANGGAL EFEKTIF November 2022

DISAHKAN OLEH AS MODAL
SATU PINTU

Tingkat I
LO4L4 1994()3 1 007

NAMA SOP ( IZIIY ALIH FUNGSI LAHAI$

HUKUM KUALITIXASI PELA}TSAITA

1. Peraturan Presiden Nomor 59 Tahun 2OL9 tentang Pengendalian Alih
Fungsi Lahan Sawah;

2. Peraturan Daerah Kabupaten Malang Nomor 3 Tahun 2010 tentang
Rencana Tata Ruang Wilayah Kabupaten Malang;

3. Peraturan Daerah Kabupaten Malang Nomor 2 Tahun 2008 tentang
Irigasi sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah
Kabupaten Malang Nomor 10 Tahun 2Ol8 tentang Perubahan
atas Peraturan Daerah Kabupaten Malang Nomor 2 Tahun 2OO8

tentang Irigasi.

1. Memahami tentanglzinAlih Fungsi Lahan;
2. Memiliki keterampilan mengelola data dan informasi;
3. Mampu menyampaikan informasi secara lengkap, terbuka,

bertanggungiawab, serta santun kepada pihak yang memerlukan.

KTTERI(AITAN PERALATAIT / PERLEIT GKAPAITI

1. SOP Surat Masuk
2. SOP Surat Keluar

1. Seperangkat Komputer
2. NatTulis Kantor

PTRINGATAN PEITCATATAIT dan PEI\IDATAAII

Apabila tidak memiliki lzin AUh Fungsi Lahan, maka tidak
diperbolehkan/tidak di izinkan untuk mendirikan banguan gedung di
atas lahan yang dimohonkan. Sanksi yang dapat dikenakan adalah
pembongkaran bangunan gedung pada lahan yang dimaksud

Agenda surat masuk dan surat keluar

D:\alfan\Produk HukumU022Kep. P6njangDPMPTSPISOP!-AMPIRAN\IOENTITASU-OK-SOP alih tungsi lahan.docx



6

Standar Operarlonal Pro.edur Allh Fungrl Lahan
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Jabataa
Pelatsrna K6lGngtapes waktu Outptt

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 t2 13

1 Menyerahkan berkas/ permohonan
tztn _l Persyaratan

perizinan
Berkas perizinan

2 Memeriksa kelengkapan berkas
Jika belkas lengkap diteruskan ke
Sekretaris, berkas yang tidak
lengkap dikembalikan kepada
pemohon.

L
Tidak

Berkas perizinan 3 Jam Berkas perizinan

3 Memberikan paraf pada berkas
masuk sebelum ke Kepala Dinas.

Berkas perizinan 3 Jam Berkas izin berparaf

Memberikan disposisi untuk
diverifikasi don untuk diproses
sesuai peraturan yang berlaku.

L- __l Berkas Din berparaf 4 Jafi Kepala

5 Memeriksa dan memberikan
disposisi untuk diverifikasi, jika
tidak direkomeodasikan maka
berkas diteruskan untuk dibuatlan
surat penternbalian. berkas.

Disposisi
Dinas

Kepala 4 Jam Disposisi Analis
Kebijakan Ahli Madya

Penilai Kelayakan Perijinan
membuat surat pengembalian
berkas untuk di paraf oleh Analis
Kebijakan Ahli Madya.

t_
Tidak

Disposisi
Bidang

Kepala 3 Jam Surat
berkas

pengembalian

7 Membeiikan paraf
Pengembalian Berkas.

Surat
I

Surat
berkas

pengembalian 2 Jatu Surat pengembalian
berkas berparaf

a Menandatangani Surat
Peogembalian Berkas dan
menyerahkan ke C\rstoi@r Seruice . r I Surat pengembalian

berkas berparaf
2 Jarn Surat pengembalian

berkas yang sudah
ditandatangani

9 Menerima sulat Pengembalian
Berkas beserta berkas yang akah
dikembalikal ke Pemohon.

Surat pengembalian
berkas yang sudah
ditandatangani

2 Jarn Surat p€ngembalian
berkas yanB sudah
ditandatangani

soP
pengiriman
surat
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10 Membuat dan
sertifikat.

mencelak drufr Drajl ceklis
kelengkapan berkas

I Hari DraJt sertifikat izin

11 Memberikan
sertifikat.

paraf pada dtufr r ___l
DraJt seltifikat izin 4 Jam Dmf sertifikat izin

yang telah diparaf

12 Memberikan
sertifikat.

paral pada drufr r Draft sertifikat izin 4 Jam DrE, sertifikat irin
yang telah diparal

l3 Memberikan paral pada drufr
sertifikat dan mencetak sertifikat.

Dmf sertifikat izin
yang telah diparal

4 Jam Dral sertifikat izin
yang telah diparal

L- Dmf sertifikat izin
yang telah diparaf

Sertilikat izin

15 Meregister penomolan sertil'ikat. J sertifikat izin 3 Jam Sertilikat izin
telah di register

yang

16 Menginformasikan bahwa sertifikat
izin sudah selesai dan bisa diahbil. t_ Sertifikat izin

telah di register
yang 3 Jam Informasi telah di

sampaikan

17 Menginformasikan bahwa sertifikat
sudah bisa diambil dan
meryerahkan sertifi kat.

J Informasi yang telah
di sampaikan

1 Jam Sertifikat izin yang
telah diregister

18 Menerima sertifikat izin J Sertifikat izin yang
telah diregister

I Jam Sertilikat izin
telah diregister

yang

Total 7 Hart
x€r{e
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14 Menandetangani sertilikat- 4 Jam


